
โดย

กรมกิจการผู้สูงอายุ 
กระทรวงการพฒันาสังคมและความมั่นคงของมนษุย์

การสนับสนุนการจัดการศพผูสู้งอายุตามประเพณี
ประจำปีงบประมาณ 2567

คู่มือการดำเนนิโครงการ

ขอแสดงความเสียใจ



1. พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 มาตรา 11 (12) เรื่องการสงเคราะห์ในการจัดการ
ศพผู้สูงอายุตามประเพณี

2. ประกาศส านักนายกรัฐมนตรี เรื่อง ก าหนดหน่วยงานผู้มีอ านาจหน้าท่ีรับผิดชอบ
ด า เนินการ เก่ียว กับการคุ้มครอง การ ส่ง เสริม  และการสนับสนุน ผู้สูงอายุ ใน ด้านต่าง  ๆ 
ตามพระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 พ.ศ. 2553 ลงวันท่ี 15 ธันวาคม พ.ศ. 2553

3. ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุน
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี

4.ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุน
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี (ฉบับท่ี 2)

กฎหมำยและประกำศท่ีเก่ียวข้อง

วัตถุประสงค์

เพื่ อสงเคราะ ห์การจัดกา รศพตามประ เพณีแ ก่ ผู้สู งอายุ ท่ีตาย 
มีฐานะยากจน ศพละ 3,000 บาท

นิยำมศัพท์

1. กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพตำมประเพณี หมายถึง การช่วยเหลือเป็นเงิน
ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีรายละสามพันบาท

2. ผู้ย่ืนค ำขอรับเงินสงเครำะห์ค่ำจัดกำรศพผู้สูงอำยุ หมายถึง ผู้รับผิดชอบในการ
จัดการศพผู้สูงอายุท่ีถึงแก่กรรม เช่น บิดา มารดา สามี ภรรยา บุตร ญาติพี่น้องของผู้สูงอายุ
ท่ีถึงแก่กรรม ในกรณีท่ีผู้สูงอายุไม่มีญาติ บุคคลท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุเป็นผู้ยื่นค าขอ  
รับเงินค่าจัดการศพ เช่น ผู้ให้การดูแล ผู้น าชุมชน ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน เป็นต้น

3. ผู้ให้ค ำรับรองผู้รับผิดชอบในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี หมายถึง 
ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายก
องค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน หรือผู้อ านวยศูนย์พัฒนาการจัด
สวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ผู้ปกครองสถานสงเคราะห์ ผู้ปกครองสถานดูแล ผู้อ านวยการสถาน
คุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
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ข้ันตอนด ำเนินงำนโครงกำรสนับสนุนกำรจดักำรศพผู้สงูอำยุตำมประเพณ ี

ผู้รับผิดชอบจัดการศพย่ืนค าขอ ภำยใน 6 เดือน
นับต้ังแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร 

กำรย่ืนค ำขอ

- พมจ. 
- ท่ีว่าการอ าเภอ 
- ส านักงานเทศบาล 
- ท่ีท าการองค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
- ศาลาว่าการเมืองพัทยา

กรุงเทพมหำนคร

ส านักงานเขต

จังหวัดอ่ืน กรุงเทพมหำนคร

ผ่านการพิจารณาไม่ผ่านการพิจารณา

กำรตรวจสอบข้อมูล
หน่วยงานท่ีรับเร่ือง ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุและ
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร

กำรตรวจสอบข้อมูล

ช้ีแจงต่อผู้ย่ืนค าขอ เจ้ า หน้ า ท่ี ร วบรวม เ อกสา ร
หลักฐาน 

การให้ความช่วยเหลือ
การช่วยเหลือเป็นเงิน รายละ 3,000 บาท

ผ่านช่องทาง โดยวิธีใดวิธีหน่ึงตามล าดับ ดังน้ี
 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงนิ ผ่านระบบ 

.Krungthai Corporate Online
 เช็ค
  เงินสด

การบันทึกข้อมูลและรายงานผล

เมื่อตรวจสอบความถูกต้อง และความครบถ้วน ของเอกสารเรียบร้อย
แล้ว ให้ บัน ทึก ข้อมูลลงใ น ระบบ ศูนย์ ข้ อมู ลกลา ง ผู้ สูง อา ยุ 
ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (http://center.dop.go.th) โดยเมื่อบันทึก
ข้อมูลแล้วให้ “ส่งออกไฟล์” ในรูปแบบไฟล์ excel และส่งไฟล์
รายง านผล ดังกล่ าว ม ายังกรมกิจ การผู้ สูงอา ยุ ทา ง E-mail :
atiporn.p@dop.mail.go.th เพ่ือป้องกันการสูญหายของข้อมูล

หมายเหตุ : ทะเบียนรายช่ือผู้ท่ีมาย่ืนค าขอ รับเงินสงเคราะห์ฯ ท่ีค้างจ่าย
ควรจัดเรียงตามล าดับคิว ท่ีย่ืน และควรบันทึก ข้อมูลท่ีได้ รับค าขอจาก
ผู้รับผิดชอบในการจัดการศพตามประเพณีหรือ ท่ีอ าเภอ เทศบาล หรือ
องค์การบริหารส่วนต าบล รวบรวมเอกสารค าขอรับเงินสงเคราะห์ส่งมายัง 
พมจ. ให้เป็นปัจจุบัน หมำยเหตุ :  - บัตรประจ าตัวประชาชน ต้องไม่หมดอายุ

เอกสารประกอบการย่ืนค าขอเงินค่าจัดการศพ
1. ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ
2. ผู้สูงอายุท่ีได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ 
ปี 2565 ให้ใช้หลักฐานบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ สูงอายุ ท่ีตาย 
หากไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชนให้ใช้เอกสารราชการท่ีมีเลขประจ าตัว
ประชาชนและวัน เดือน ปีเกิดของผู้สูงอายุท่ีตายแทนได้ พร้อมแนบผล
การตรวจสอบผ่านทางเวบ็ไซต์โครงการลงทะเบียนเพื่อสวสัดิการแห่งรัฐ ปี 2565
3. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐ
ท่ีมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ 

กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด 
โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง 
จัดตั้ง หรือด าเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย
4. แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.01)
5. หากรับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ให้แนบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ย่ืนค าขอ
และแบบแจ้งข้อมลูการรับเงนิโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online

➢กรณีไม่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565
แต่มคีุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพือ่สวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 
สามารถยื่นขอรับสิทธิการช่วยเหลือค่า จัดการศพตามประเพณี 
โดยให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ ใหญ่บ้าน 
หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมือง
พัทยา หรือ ประธานชุมชน รับรองตามแบบ ศผส.02

➢ กรณีผู้ สูง อา ยุ ท่ีอยู่ ในศู นย์ พัฒนา กา รจัด
สวัสดิการสังคมผู้สูงอาย ุสถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง 
หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีด าเนินการใน
ลักษณะเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง (ศผส.01)

คุณสมบัติผู้สูงอายุท่ีตายขอรับค่าจัดการศพผู้สูงอายุ
(1) มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป
(2) มีสัญชาติไทย
(3) ผู้สูงอายุท่ีได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ
หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะเดียวกันท่ีเรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืน หรือ
เป็นผู้สูงอายุท่ีผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล
หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน รับรองว่ามีคุณสมบัติตาม
โครงการดังกล่าว ตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุก าหนด

รวมถึงผู้สูงอายุซ่ึงอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคม
ผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ 
ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีด าเนินการในลักษณะเดยีวกัน 
ซ่ึงจัดการศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ 
ให้ได้รับสิทธิการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีด้วย

การพิจารณาอนุมัติจ่ายเงิน
จังหวัดอ่ืน :  พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด
กรุงเทพฯ : ผู้อ านวยการเขต
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แนวทางปฏิบัติงานส าหรบัเจ้าหน้าท่ี ตามประกาศกระทรวง

การพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์

วิ ธีก าร  และเงื่ อน ไขการคุ้มครอง การ ส่ง เสริม และ

การสนับสนุน การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี

กำรเบิกจ่ำยงบประมำณ

กรมกิจกำรผู้สูงอำยุ จัดสรรงบประมาณไปที่ส านักงานพัฒนาสังคมและความ
ม่ันคงของมนุษย์จังหวัด และกรุงเทพมหานคร

งบบริหำรจัดกำร กรมกิจการผู้สูงอายุสนับสนุนงบด าเนินงาน ให้ส านักงานพัฒนาสังคมและ
ความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด ภายใต้โครงการปรับสภาพแวดล้อมและสิ่งอ านวยความสะดวก
ของผู้สูงอายุให้เหมาะสมและปลอดภัย เพ่ือเป็นงบประมาณในการบริหารจัดการโครงการ
ภายใต้กองส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองสิทธิผู้สูงอายุ ประกอบด้วย โครงการปรั บ
สภาพแวดล้อมและสิ่งอ านวยความสะดวกของผู้สูงอายุให้เหมาะสมและปลอดภัย โครงการ
ให้บริการสงเคราะห์ผู้สูงอายุในภาวะยากล าบาก โครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี โครงการเสริมสร้างชุมชนที่เป็นมิตรของผู้สูงอายุ และโครงการคุ้มครองและ
พิทักษ์สิทธิผู้สูงอายุ สามารถน าไปบริหารจัดการการด าเนินงาน เช่น ค่าผลิต เอกสาร
แบบค าขอ ค่าเอกสารในการจัดประชุม ค่าจัดประชุมชี้แจง ค่าจัดประชุมติดตามงาน ค่าลงพ้ืนที่
ติดตามงาน ค่าเอกสารรูปเล่มรายงาน ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง เป็นต้น

กรณีเงินงบประมาณค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีที่ได้รับการจัดสรรไม่เพียงพอ 
ให้ส านักงานพัฒนา สังคมและความม่ันคงของมนุษย์จังหวัด และกรุงเทพมหานคร 
บันทึกข้อมูลรายชื่อผู้ที่มายื่นค าขอรับเงิน สงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี 
ในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการ
จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีให้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน เพ่ือจะได้เป็นข้อมูลประกอบ
ค าของบประมาณ
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คุณสมบัติ

ผู้สูงอายุท่ีตาย ต้องมีคุณสมบัติดังน้ี
1. มีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป       
2. มีสัญชาติไทย
3. ผู้สูงอายุท่ีได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะ
เดียวกันท่ีเรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืน หรือเป็นผู้สูงอายุท่ีผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือ
ผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน
รับรองว่ามีคุณสมบัติตามโครงการดังกล่าว ตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายกุ าหนด

หมายเหตุ : รวมถึงผู้สูงอายุซ่ึงอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ 
สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีด าเนินการในลักษณะ
เดียวกัน ซ่ึงจัดการศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้ได้รับสิทธิการสนับสนุนการ
สงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีด้วย

4

ข้ันตอนกำรด ำเนินงำน

1. กำรย่ืนเรื่อง 
1.1 ผู้ยื่นค าขอต้องเป็นบุคคลท่ีรับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุ โดยต้องยื่นค าขอภายในก าหนด

6 เดือนนับต้ังแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร
1.2 สถานท่ียื่นค าขอ ดังน้ี

- กรุงเทพมหานคร ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงานเขต 50 เขต
- จังหวัดอ่ืน ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด หรือท่ีว่าการ

อ าเภอ หรือส านักงานเทศบาล หรือท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบล หรือศาลาว่าการเมืองพัทยา

*หมายเหตุ : สามารถย่ืนค าขอได้ในท้องที่ที่ผู้สูงอายุมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหรือภูมิล าเนา
ที่ถึงแก่ความตาย



1.3 หลักฐานการยื่นค าขอ ประกอบด้วยเอกสารหลักฐาน ดังน้ี
- ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
-ผู้สูงอายุท่ีได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 ให้ใช้หลักฐาน

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุท่ีตาย หากไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชนให้ใช้เอกสารราชการท่ีมี
เลขประจ าตัวประชาชนและวัน เดือน ปีเกิดของผู้สูงอายุท่ีตายแทนได้ พร้อมแนบผลการตรวจสอบผ่านทาง
เว็บไซต์โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565

- บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรั ฐท่ีมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัว
ประชาชนของผู้ย่ืนค ำขอ

กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดงการจด
ทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดต้ัง หรือด าเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ด้วย

- แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
(ศผส.01)

- หากรับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ให้แนบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ยื่นค าขอ และแบบแจ้งข้อมูล
การรับเงินโอนผ่านระบบ Krungthai Corporate Online

ท้ังนี้ กรณีไม่ ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่ อสวั สดิการแห่งรั ฐ ปี  2565 แต่มี คุณสม บัติ
ตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 สามารถย่ืนขอรับสิทธิการช่วยเหลือค่าจดัการศพตามประเพณี 
โดยให้ผู้อ านวยการเขต หรือนายอ าเภอ หรือก านัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือ ประธานชุมชน รับรองตำมแบบ ศผส.02 

กรณีผู้สูงอายุท่ีอยู่ใน ศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะ ห์ 
สถานดูแล สถานคุ้มครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ท่ีด าเนินการในลักษณะเดียวกัน 
ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับรอง (ศผส.01)

1.4 ผู้ยื่นค าขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 

หมายเหตุ  :  บัตรประจ าตัวประชาชน ต้องไม่หมดอายุ
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2. การตรวจสอบและการให้ความช่วยเหลือ 
2.1 ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สูงอายุ 
2.2 ตรวจสอบหลักฐานตามข้อ 1.3
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ย่ืนค าขอภายในก าหนด 6 เดือนนับต้ังแต่วันท่ีออกใบมรณบัตร

ผู้สูงอายุท่ีตายมีอายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป       

มีสัญชาติไทย

ผู้สูงอายุได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ 

ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุท่ีตาย หากไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชนให้ใ ช้เอกสารราชการท่ีมีเลขประจ าตัว
ประชาชนและวัน เดือน ปีเกิดของผู้สูงอายุท่ีตายแทนได้ 

ผลการตรวจสอบผ่านทางเว็บไซต์โครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายและเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ย่ืนค าขอ 

แบบค าขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (ศผส.01)

กรณีไม่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 แต่มีคุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ 
ปี 2565 ให้แนบแบบรับรองการมีคุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะ
เดียวกันท่ีเรียกช่ือเป็นอย่างอ่ืน (ศผส.02)

บุคคลท่ีเข้าข่ายไม่ได้รับสิทธิ 
    ภิกษุ สามเณร นักพรตหรือนักบวช 
    ผู้ต้องขัง ผู้ถูกกักกัน ผู้ต้องกักขัง 
    บุคคลท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ 
    บุคคลดังต่อไปนี ้
      - ข้าราชการ 
      - พนักงานราชการ 
      - พนักงาน ลูกจ้าง เจ้าหน้าท่ี หรือผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงานของรัฐท่ีได้รับค่าตอบแทนจากหน่วยงานของรัฐ [หน่วยงานของรัฐ
ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลัง ของรัฐ พ.ศ. 2561] โดยตรง เว้นแต่บุคคลดังกล่าวได้รับค่าตอบแทน
ไม่เกิน 100,000 บาท/ปี (รอบปีปฏิทิน) 
       - ผู้รับบ าเหน็จรายเดือน 
       - ผู้รับบ านาญปกติ หรือเบ้ียหวัดจากส่วนราชการ 
    ข้าราชการการเมืองตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการการเมอืง พ.ศ. 2535 
    สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร และสมาชิกวุฒิสภา

หากรับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ให้แนบสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้ย่ืนค าขอ และแบบแจ้งข้อมูลการรับเงินโอนผ่านระบบ 
Krungthai Corporate Online

Check List กำรย่ืนขอรับค่ำจัดกำรศพผู้สูงอำยุ



หมายเหตุ : ให้เลือกวิธีการจ่ายเงินโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน “เป็นล าดับแรก” 
เพื่อป้องกันการทุจริต โปร่งใส และตรวจสอบได้ หากจ าเป็นต้องจ่ายเป็นเงินสดต้องปฏิบัติตาม
แนวทางอย่างเคร่งครัด
                

2.3 เมื่อคุณสมบัติและหลักฐานครบถ้วนและถูกต้องใ ห้เสนอผู้มีอ านาจ เบิกจ่ ายอนุมัติเงิน 
(ผู้อ านวยการเขตและพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด) รายละ 3,000 บาท (สามพันบาทถ้วน) 
วิธีใดวิธีหนึ่งตามล าดับ ดังนี้

 โอนเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรของผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่ำนระบบ Krungthai Corporate Online 

  เช็ค ต้องมีใบส ำคัญรับเงิน ซ่ึงเจ้ำหน้ำท่ีและพยำนลงนำมให้ครบถ้วน

 กรณีจ่ำยเป็นเงินสด ต้องมีใบส ำคัญรับเงิน ซ่ึงเจ้ำหน้ำท่ีและพยำนลงนำมให้ครบถ้วน 
โดยมีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน/ผู้ใหญ่บ้ำน/ผู้น ำชุมชน ร่วมเป็นพยำนและจัดให้มีกำรถ่ำยภำพหรือ
โดยให้มีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน/ผู้ใหญ่บ้ำน/ผู้น ำชุมชนร่วมเป็นพยำน
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หลักฐานการจ่ายเงิน 

หมาย เหตุ  : ร ายง านส รุปผ ลกา รโอนเ งิ น ( Detail Report และ Summary 
Report/Transaction History) ที่ได้ จากระบบ Krungthai Corporate Online 
ต้องดาวน์โหลดภายใน 3 เดือน หลังจากน้ันข้อมูลรายงานจะถูกลบจากระบบ

- กรณีโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงินให้ ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน 
(Detail Report แล ะ  Summary Report/Transaction History)  ท่ี ไ ด้ จ าก ระบ บ Krungthai Corporate Online
เป็นหลักฐานการจ่ายเงิน และเก็บรักษาไว้ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตรวจสอบต่อไป โดยต้องดาวน์โหลด
รายงานเก็บไว้ทุกครั้งท่ีมีการโอนเงิน ท้ังน้ีเจ้าหน้าท่ีการเงิน เก็บไว้ 1 ชุด และเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบโครงการฯ 
เก็บไว้ 1 ชุด

- จัดเก็บเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินโครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
เพื่อรองรับการตรวจสอบ

- กรณีจ่ายเป็นเช็ค ให้ใช้แบบใบส าคัญรับเงินค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ซ่ึงเจ้าหน้าท่ีและ
พยานต้องลงนามให้ครบถ้วน

- กรณีจ่ายเป็นเงินสดต้องมีใบส าคัญรับเงิน และมีภาพถ่ายท่ีมีผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน/
ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้น าชุมชน/ร่วมเป็นพยานหลักฐาน

กำรบันทึกข้อมูล และกำรตรวจสอบคุณสมบัติ

เมื่อตรวจสอบความถูกต้อง และความครบถ้วน ของเอกสารเรียบร้อยแล้วให้บันทึกข้อมูล
ลงในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุ
ตามประเพณี (http://center.dop.go.th) ด าเนินการตามข้ันตอน ดังน้ี

 บันทึกข้อมูลผู้ยื่นค าขอฯ 
 บันทึกข้อมูลผู้สูงอายุท่ีตาย
 บันทึกข้อมูลผู้ให้การรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี

ท้ังนี้ เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วให้ “ส่งออกไฟล์” ในรูปแบบไฟล์ excel และส่งไฟล์รายงานผล
ดังกล่าว มายังกรมกิจการผู้สูงอายุ ทาง E-mail : atiporn.p@dop.mail.go.th เพื่อป้องกันการสูญหายของข้อมูล และ
ควรบันทึกข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน
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การรายงานผล

บันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายเงินตามจ านวนท่ีได้รับการจัดสรรในปีงบประมาณน้ัน และ
รายชื่อผู้ท่ีมายื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ฯ ท่ีค้างจ่ายโดยจัดเรียงตามล าดับคิวท่ียื่น ลงในระบบศูนย์ข้อมูล
กลางผู้สูงอายุ ด้านสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ ฐานการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
(http://center.dop.go.th) ให้เป็นปัจจุบัน และ “ส่งออกไฟล์แบบรายงานผลการสงเคราะห์ในการ
จัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณ”ี จากระบบระบบฐานข้อมูล (http://center.dop.go.th) และเพิ่มเติม
ช่อง “ทางการแจ้งเรื่อง” และ “วิธีการจ่ายเงิน” ในแบบฟอร์มดังกล่าว และส่งกลับมายังกรมกิจการผู้สูงอายุ 
ทาง E-mail :atiporn.p@dop.mail.go.th ในรูปแบบไฟล์ excel เมื่อสิ้นปีงบประมาณน้ัน

การติดตามประเมินผล

กรมกิจการผู้สู งอายุ ด าเนินการติดตามรายงานผลการด าเนินงานโครงการสนับสนุน

การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีทุกเดือน

การลงโทษ

หากพบเห็นการกระท าทุจริต ไม่ว่าด้วยพยานหลักฐาน พยานบุคคล หรืออ่ืนใด จะด าเนินการ
ลงโทษตามกระบวนการทางกฎหมายโดยทันที

ประสำนงำน

เจ้าหน้าท่ีกลุ่มคุ้มครองสิทธิและช่วยเหลือผู้สูงอายุ กองส่งเสริมสวัสดิการและคุ้มครองสิทธิผู้สูงอายุ
E-mail : atiporn.p@dop.mail.go.th
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แบบฟอร์มสนับสนุน 

ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี
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คูม่อืระบบฐานข้อมลูผูสู้งอายุ (Data Center) 

ศูนย์ข้อมลูกลางผูสู้งอายุ 

ด้านสวัสดิการสังคมผูสู้งอายุ  

ฐานการสงเคราะหใ์นการจัดการศพ

ผูสู้งอายุตามประเพณี
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 ข้อควรระวัง

1.  ระวังกำรบันทึก ข้อ มูลซ้ ำ  เมื่ อระบบศูนย์ ข้อมูลกลาง ผู้ สูงอา ยุ (Data Center)
พบว่ามีการบันทึกเลขบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สุงอายุที่ตายน้ีไปแล้วระบบจะแจ้งเตือนที่
มุมบนต้านขวาว่า “หน้ำต่ำงแจ้งเตือนเลขบัตรประชำชนนี้เคยแจ้งเรื่องแล้ว” 
ดังรูปภาพที่ (1)

2. ระวังผู้ที่ตำย อำยุไม่ถึง 60 ปีบริบูรณ์ โดยระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ (Data Center)
มีระบบแจ้งเตือนผู้เสียชีวิตที่มีอายุไม่เกิน 60 ปี โดยมีข้อความแจ้งว่า  “แจ้งเตือน !
กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพตำมประเพณ ีผู้สูงอำยุจะต้องมีอำยุมำกกว่ำ 60 ป”ี
ดังรูปภาพที่ (2)

(1)

(2)



ถาม – ตอบ  

โครงการการสนับสนุน

การจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี



โครงการสนับสนุนการจัดการศพ

ผู้สูงอายุตามประเพณี

ประจ าปีงบประมาณ 2567
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ค าถามท่ีพบบอ่ย 

1.ประกาศกระทรวงการพฒันาสังคมและความม่ันคงของมนุษย์ 
เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณ ี
มีผลบังคับใช้เม่ือไหร่

Q

A

ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ
มนุษย์ เร่ือง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ
ตามประเพณี มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 20 พฤษภาคม 2563 

30



2. ตามประกาศกระทรวงฯ ฉบับใหม่ มีระยะเวลำกำรย่ืน 
6 เดือน มีผลย้อนหลังหรือไม่ นับตั้งแต่เดือนไหนหรือ
หลังประกาศกระทรวงฯ บังคับใช้เท่านั้น

ระยะเวลำในกำร ย่ืนค ำขอภำยในก ำหนด 6 เดือน
ตั้ งแต่ วันที่ ออกใบมรณบัตร โดยนับตั้ งแต่ วันที่  20 
พฤษภำคม 2563 เป็นต้นไป หมายความว่าให้ผู้ยื่นค าขอรับ
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี ต้องยื่นค าขอ
ภายในก าหนดหกเดือนนับตั้ งแต่วันที่ออกใบมรณบัตร 
โดยวันที่ออกใบมรณบัตรซ่ึงนับตั้งแต่วันที่ 20 พฤษภาคม 
2563 เป็นต้นไป

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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3.กรณีผู้ ย่ืนขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพตาม
ป ร ะ เ พ ณี  ต า ย แ ล ะ ภ า ย ห ลั ง ไ ด้ รั บ ก า ร อ นุ มั ติ ใ ห้
การช่วยเหลือเงินค่าจัดการศพ 

กรณีอนุมัติให้ผู้ยื่นค าขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุได้รับเงินช่วยเหลือ
ตามโครงการสนับสนุนการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีแล้ว เห็นว่าเมื่อสิทธิ
ได้รับเงินดังกล่าวมีอยู่ก่อนท่ีจะตาย สิทธิน้ันย่อมเป็นมรดกตกทอดแก่ทายาท
ตาม ป.พ.พ. มาตรา 1600 มาตรา 1629 และมาตรา 1635 ส าหรับหลักฐาน
การขอรับเงินช่วยเหลือค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีกรณีเช่นน้ี ได้แ ก่
1) ส าเนาใบมรณบัตรของผู้ยื่นค าขอฯ ท่ีตาย 2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้ยื่นรับเงินตามสิทธิแทนผู้ยื่นค าขอฯ ท่ีตาย หากเป็นกรณีศาลมีค า ส่ังแต่งต้ัง
ผู้จัดการมรดกของผู้ตายก็ต้องจ่ายให้แก่ผู้จัดการมรดกท่ีมีอ านาจหน้าท่ีตามค าส่ังศาล
ในการรวบรวมและแบ่งปันทรัพย์สินซ่ึงเป็นมรดกของผู้ตายให้ทายาทผู้มีสิทธิ
รับมรดกของผู้ตาย โดยมีหลักฐานประกอบเพิ่มเติม คือ ค าส่ังศาลท่ีแต่งต้ังผู้จัดการ
มรดก กรณีไม่มี ผู้จัดการมรดกให้จ่ายเงิน ช่วยเหลือฯ ให้แก่ทายาทโดยธรรม
ของผู้ตายตาม ป.พ.พ. มาตรา 1629 และมาตรา 1635 หากมีทายาทโดยธรรม
หลายคนต้องมีหนังสือมอบอ านาจหรือหนังสือยินยอมจากทายาทโดยธรรมทุกคน
ให้คนหน่ึงคนใดรับเงินช่วยเหลือฯ แทนทายาทโดยธรรมทุกคน ประกอบกับเอกสาร
การสอบสวนการเป็นทายาทโดยธรรมตาม ป.พ.พ. (ป.ค. 14) ท่ีออกโดยท่ีว่าการ
อ าเภอ ส านักงานเขต หรือส านักทะเบียนท้องถ่ินของทายาทโดยธรรมทุกคนด้วย

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A

32



4. ระบบศูนย์ข้อมูลกลำงผูสู้งอำยุ ฐำนข้อมูลกำรสงเครำะห์
ในกำรจัดกำรศพผูสู้งอำยุตำมประเพณ ีมีกำรแจ้งเตือนกรณ๊
บันทึกข้อมูลผู้สูงอำยุที่ตำยซ้ ำรำยกันหรือไม่

การ บันทึกข้อมูล ผู้สู งอายุ  ฐานข้อมูลกา รสง เคราะ ห์ในการจัดกา รศพ
ตามประเพณี ในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ เมื่อระบบพบว่ามีการบันทึก
รายการน้ีไปแล้วระบบจะแจ้งเตือนท่ีมุมบนด้านขวาว่า “หน้าต่างแจ้งเตือนเลข
บัตรประจ าตัวประชาชนน้ี เคยแจ้งเรื่องแล้ว” หากข้ึนการแจ้งเตือนดังกล่าว 
แนะน าว่าให้หยุดการด าเนินการในรายการดังกล่าว เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดรายการ
ข้อมูลซ้ าราย

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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5. ระบบศูนย์ข้อมูลกลำงผู้สูงอำยุ (Data Center) มีกำรแจ้งเตือน
กรณีที่บันทึกข้อมูลผูสู้งอำยุที่ตำย อำยุไม่เกิน 60 ปีบริบูรณ ์
หรือไม่ 

ระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ (Data Center) มีระบบแจ้งเตือนผู้ตายท่ีมีอายุ
ไม่เกิน 60 ปี โดยมีข้อความแจ้งว่า “แจ้งเตือน! กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพ
ตำมประเพณี ผู้สูงอำยุจะต้องมีอำยุมำกกว่ำ 60 ปี” เพื่อช่วยกล่ันกรองลด
การผิดพลาดในการพิจารณาคุณสมบัติของผู้ตาย เมื่อปรากฏข้อความ จึงควรหยุด
การด าเนินการในรายการดังกล่าว

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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6. หำกผู้สูงอำยุบริจำคร่ำงกำย หรือมอบร่ำงให้กับโรงพยำบำล 
สำมำรถย่ืนขอรับค่ำจัดกำรศพผูสู้งอำยุได้หรอืไม่ 

การสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี มีวัตถุประสงค์เพื่อคุ้มครอง 
ส่งเสริม สนับสนุนการสงเคราะห์การจัดการศพตามประเพณีให้แก่ผู้สูงอายุ
ท่ีตาย ซ่ึงการจัดการศพตามประเพณีแตกต่างไปตามวัฒนธรรม ความเช่ือ และ
ศาสนา โดยรูปแบบ วิธีการในการประกอบพิธีกรรมหลายข้ันตอนและแตกต่างกัน
ไป ดังนั้น หากผู้สูงอายุบริจาคร่างกายหรือมอบร่างท่ีตายให้กับโรงพยาบาล 
ถือเป็นการด าเนินการของญาติหรือบุคคลในครอบครัวให้เป็นไปตามเจตนาของ
ผู้สู งอายุ หาก ผู้ยื่ นขอรับค่า จัดการศพฯ เ ป็นผู้รับ ผิดชอบจัดการ งานศพ 
มีการประกอบพิธีกรรมเพื่อเป็นการให้เกียรติหรืออุทิศส่วนกุศลตามวัฒนธรรม 
ความเช่ือ และศาสนาให้กับผู้สูงอายุสามารถยื่นขอรับค่าจัดการศพได้ตามประกาศ
กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เ รื่อง กา รสนับสนุน
การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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7. กรณีผู้สูงอำยุที่ตำยและออกใบมรณบัตร ตั้งแต่วันที่ 1 
เมษำยน 2566 เป็นต้นไป เม่ือตรวจสอบผ่ำนทำงเว็บไซต์
โครงกำรลงทะเบยีนเพือ่สวัสดิกำรแห่งรัฐ ปี 2565 ปรำกฏว่ำ 
“ผ่านเกณฑ์การพิจารณาคุณสมบัติ”

กรณีผ่านเกณฑ์การพิจารณาคุณสมบัติและยืนยันตัวตนเรียบร้อยแล้ว ถือปฏิบัติ
ตาม ข้อ 1 ในหนังสือกรมกิจการผู้สูงอายุ ท่ี พม 0405/ว 10327 ลงวันท่ี 3 
สิงหาคม 2566 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติงานโครงการสนับสนุนการจัดการศพ
ผู้สูงอายุตามประเพณี

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A

36

พิมพ์เอกสำรน้ี
แนบ ศผส.01



8. กรณีผู้สูงอำยุที่ตำยและออกใบมรณบัตร ตั้งแต่วันที่ 1 
เมษำยน 2566 เป็นต้นไป เม่ือตรวจสอบผ่ำนทำงเว็บไซต์
โครงกำรลงทะเบยีนเพือ่สวัสดิกำรแห่งรัฐ ปี 2565 ปรำกฏว่ำ 
“ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรพจิำรณำคุณสมบัติ” 

กรณไีม่ผ่านเกณฑ์การพิจารณาคุณสมบัติ กรณียื่นอุทรณ์แล้ว ไม่ผ่านเกณฑ์
การพิจารณาคุณสมบัติ เป็นกรณีไม่มีสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการ
แห่งรัฐ จึงถือว่าไม่เข้าตามเกณฑ์ ข้อ 5 (3) ของประกาศฯ ท าให้ไม่มีสิทธิในการ
ยื่นขอรับการสนับสนุนค่าจัดการศพตามประเพณี ไม่สามารถใช้แบบรับรอง
ศผส.02 ได้

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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9. กรณีผู้สูงอำยุที่ตำยและออกใบมรณบัตร ตั้งแต่วันที่ 1 
เมษำยน 2566 เป็นต้นไป เม่ือตรวจสอบผ่ำนทำงเว็บไซต์
โครงกำรลงทะเบยีนเพือ่สวัสดิกำรแห่งรัฐ ปี 2565 ปรำกฏว่ำ 
“ผ่านเกณฑ์การพิจารณาคุณสมบัติ แต่ยังไม่ได้ยืนยันตัวตน” 

กรณผ่ีานเกณฑ์การพิจารณาคุณสมบัติ แต่ยังไม่ได้ยืนยันตัวตน เป็นกรณีท่ียัง
ไม่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ แต่ถือว่ามีคุณสมบัติ
ตามเกณฑ์โครงการฯ จึงสามารถใช้แบบรับรองการมีคุณสมบัติตามโครงการ
ลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะเดียวกัน
ท่ีเรียกช่ือเ ป็นอย่างอ่ืน (ศผส.02) ได้ พร้อมแนบหลักฐานบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้สูงอายุท่ีตาย หากไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชนให้ใช้เอกสาร
ราชการท่ีมีเลขประจ าตัวประชาชนและวัน เดือน ปีเกิดของผู้สูงอายุท่ีตายแทนได้

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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10. กรณีผู้สูงอำยุที่ตำยและออกใบมรณบัตร ตั้งแต่วันที่ 1 
เมษำยน 2566 เป็นต้นไป เม่ือตรวจสอบผ่ำนทำงเว็บไซต์
โครงกำรลงทะเบยีนเพือ่สวัสดิกำรแห่งรัฐ ปี 2565 ปรำกฏว่ำ 
“ลงทะเบียนไม่สมบูรณ์/ข้อมูลตำมบัตรประจ ำตัวประชำชน
ของผู้ลงทะเบียนไม่ถูกต้อง/ไม่พบข้อมูลการลงทะเบยีน ” 

กรณลีงทะเบียนไม่สมบูรณ์/ข้อมูลตามบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ลงทะเบียน
ไม่ถูกต้อง/ไม่พบข้อมูลการลงทะเบียน ต้องตรวจสอบคุณสมบัติตามเกณฑ์
โครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ หากผู้สูงอายุท่ีตายมีคุณสมบัติ
ตามเกณฑโ์ครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ สามารถใช้แบบรับรอง
ศผส.02 เพื่อยื่นขอรับค่าจัดการศพตามประเพณีได้ พร้อมแนบหลักฐาน
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุท่ีตาย หากไม่มีบัตรประจ าตัวประชาชน
ให้ใช้เอกสารราชการท่ีมีเลขประจ าตัวประชาชนและวัน เดือน ปีเกิด ของผู้สูงอายุ
ท่ีตายแทนได้

ค าถามท่ีพบบอ่ย 

Q

A
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ภาคผนวก



งบประมาณโครงการการสนับสนนุ

การสงเคราะห์ในการจัดการศพ

ตามประเพณี ประจ าปีงบประมาณ 2566

ไปพลางก่อน (8 เดือน)
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ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและ

ความม่ันคงของมนุษย์ เร่ือง การสนับสนนุ

การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณ ี
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ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและ

ความม่ันคงของมนุษย์ เร่ือง การสนับสนนุ

การสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณี

(ฉบับที่ 2)
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