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จัดทำแผนจัดซื้อจัดจ้าง (พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 1 วันทำการ 

จัดทำร่างขอบเขตของงาน (ข้อ 21) 1 วันทำการ 
 

จัดทำรายงานขอซื้อขอจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
(ข้อ 78 ประกอบ 22) 1 วันทำการ 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ
รายงานขอซื้อขอจ้าง 1-2 วันทำการ 

การเชิญชวน/เจรจาต่อรอง 

กรณีตาม ม.๕๖ (๒) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการซื้อหรือ
จ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดทำหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบ 
การที่มีคุณสมบัติตามท่ีกำหนด (ข้อ ๗๘ (๑) 1-2 วันทำการ 
 
คณะกรรมการฯ จัดทำรายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ 
ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแล้วแต่กรณี 1-3 วันทำการ 

คณะกรรมการฯ  รายงานผลการพิจารณาและเสนอ
ความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1-3 วันทำการ 
(อนุโลมข้อ ๕๕ (๔) ประกอบ ข้อ ๗๘ (๒)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอำนาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ข้อ 81) 1 วันทำการ 
(ข้อ ๘๑) (อนุโลมข้อ ๕๕ (๔) ประกอบ ข้อ ๗๘ (๒)) 

กรณีตาม ม.๕๖ (๒) (ข) (ไม่เกิน ๕00,000 บาท) 
เจ้าหน้าทีเ่จรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพ
หรือรับจ้างนั้นโดยตรง (ข้อ ๗๙) 1-2 วันทำการ 

หัวหน้าเจ้าหน้าทีซ่ื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่รับความเห็นชอบ
จากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ (ข้อ 79) 1-2 วันทำการ 

-กรณีตาม ม.56 (2) 
(ข) ให้เจ้าหน้าที่พัสดุ
ดำเนินการ (เหมือน
วิธีตกลงราคาเดิม) 
 

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือกการจัดซื้อจัดจ้าง
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ข้อ (81) 1 วันทำการ 

ลงนามในสัญญาลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกำหนด 
หรือข้อตกลง (พรบ. มาตรา 66 และระเบียบฯ ข้อ 161) 1 วันทำการ 

วิธีเฉพาะเจาะจง 
ไม่จำเป็นรอให้พ้น
ระยะเวลาอุทธรณ์ 
(มาตรา 66) 

ยกเลิก กรณีซื้อ/จ้างตาม
มาตรา 56 (2) (ข) (ง) 
หรือ (ฉ) ไม่ต ้องจัดทำ
แผน (พรบ.มาตรา 11) 
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* พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
   เริ่มใช้ บังคับวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 
* ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   เริ่มใช้ บังคับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
* ระยะเวลาการปฏิบัติงาน ปฏิบัติตามระเบียบฯ ที่กำหนดไว้ 
   - การจัดซื้อระยะเวลาการปฏิบัติงาน จำนวน 3-7 วัน 
   - การจัดจ้างระยะเวลาการปฏิบัติงาน จำนวน 5-7 วัน 
    - การจัดจ้างเหมาบริการระยะเวลาการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงาน จำนวน 15-20 วัน 
 - จ้างเหมางานโครงการวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท ระยะเวลาการปฏิบัติงาน จำนวน 15-20 วัน 
* ติดต่อสอบถามงานพัสดุ สำนักปลัดเทศบาลตำบลทรายขาว 
 
 

ส่งมอบงาน/ส่งของ ตามระยะเวลากำหนดตามสัญญาที่ลงนาม 
ตรวจรับ/พัสดุหลังจากการส่งมอบงานภายใน ไม่เกิน 3 วัน นับจากวันที่ส่งของ 

(พรบ. มาตรา 100 และ ระเบียบฯ ข้อ 175,176)  
 

เสร็จสิ้นงานพัสดุ รวบรวมเอกสารเพ่ือทำการเบิกจ่ายบันทึกรายงานผล
การพิจารณา (พรบ. มาตรา 12 และ ระเบียบฯ ข้อ 16)  

 

ส่งมอบงาน/ส่งของ ตามระยะเวลากำหนดตามสัญญาที่ลงนาม 
(ระเบียบฯ ข้อ 175,176)  

 
 


